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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTGS VERSION 2
PROCESO ADMINISTRACION SISTEMA INTEGRA DO DE GESTION FECHA
ALGALDIA MAYOR 2017/03124
DE BOGOTA D.C. 6
SECAETARIAOE HASITAT Caracierizacion del Proceso CODIGO
PGO3-CPO1

]

RESPONSABLE
Subsecretario(z) de Planeacion y Politica.

OBJETIVO
Establecer, implementar y mantener el sistema integrado de gestion de la entidad mediante la elaborusion y control de documentas, la administracion de riesgos, 1z revisién por la direccion y la identificacion de

acciones de mejoramiento con ¢l fin de tomar decisiones que permitan el logro de los objetives institucionales en términos de eficiencia, eficacia y efectividad.

ALCANCE
Inicia con la identificacion de los requisitos y necesidades aplicables al Sistema integrado de gestion. contintia con la definicion e unplementacion de lineamientos de operacién y finaliza con el seguimiento y mejora|

de los subsistemas que confarman el SIG.

BASE LEGAL
Véase Normograma.

REQUISITOS NORMATIVOS
NGP1000:2005: Todos los numerales
NTD SIG 001:2011: Todos los numerales
180 9001:2008: Todos los numerales

PROVEEDOR
ENTRADAS SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externa Interno Externo
Politica y
Objetivos SIG -~ Mapa de riesgos de la
Objetivos estratégicos v de entidad
calidad
Politica de calidad Manual de Procesosy
Procedimientos
Pelitica ambiental Todos los
Politica de sepuridad y salud e Subdireccion de 1 ) Informe de planificacion de procesos
en ¢l trabajo Acompafiamienio para la administracion | SHBdIFEcCion de programas y la Secretaria Distrital de
Gobierno Foliticade pestion  |del riesgo. prayectos " Ambiente - Mattizde | Subdireccién de
Nacional documental A - identificacion de aspectes & programas y
Politica de responsabilidad | Conselidacion del normograma. Subdiseccion adminisicaliva impactos ambientales proyectos
Todos los procesos . . " Entes de control
Alcadia Mayor social
Responsables de los procesos

Informe de verificacion de fa| Subdireccion de
programas y
proyectos -
Subdireccion
administrativa

Implementacion del Plan Institucional de
Gestion Ambiental - PIGA,
Identificacion de aspectos y evaluacion
de impactos ambientales,

Gestion de residuos solidos,

Contrel y seguimiento al uso eficiente de
agua y energia.

y administracidn del Riesgo
Solicitudes de Actualizacidn
del mapa de riesgos por
proceso
Solicitud de creacidn,
anulacien o modificacian de
documentes
Revision inicial ambizntal 2
tedas las actividades
-realizadas en la entidad

Secretaria Distrital de
Ambiente - Inferme de
residues reciclables UAESP

Entes d trol i i
es de contro Comité del Sistema Integrade

de Gestién

Informe de verificacion de la
Secretaria Distrital de
Ambiente

Revisidn por la Direccion

B 1o
S a0,

SGS

COT4/5916

)

.
COHA/5817
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" PROVEEDOR

USUARIO

ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
VERIFICAR:
Recoleccion de los residucs |Monitorear la actualizacion periodica
ordinarios, reciclables v |por parte de los procesos, deios
peligrasos generados por las |requisitos legales.
actividades de la entidad.
Seguimiento al plan de accion
Normativa aplicable
Seguimiento al plan de mejora v a los
Procedimiento asociados al |riesgos del proceso
praceso
Auditorias internas
Nermas y lineamientos en
materia de Sistemas de  |Quejas y rectamos.
Gestion
Cumplimiente de los requisitos legales
Resultados de las auditorias |del proceso.
del SIG
Retre-alimentacion de
usuarios o partes interesadas o )
ACTUAR: : . Todos los
Resultados de la Generacion de planes de e procesas
participacion en el Sistema |de! proceso. a
Integrado de Gestion Subdireccion de
Gobierno Normegrama programas ¥
Nacional Mapa de riesgos y proyectos Entes de control

Tedos los procesos

Alcadia Mayor

cumplimiento de las acciones| g
de mitigacion de los mismos ||

Desempeiio de los pr.c;cesos
Confarmidad del producto

Estado de los planes de
mejoramiento (AC, APy
AM)
Desempefio de la Seguridad
de la informacion

Desempefic de la Gestién
Documental

Desempeifio de la
organizacion en materia de
responsabilidad social

Cambios que puedan afectar
el 81G
Recomendacionss para la
mejora

(@)@

% 868

colaeTe

cowisar

(Re Revision por la
R Direceion

Subdireccion de
Pprogramas y
proyectos -
Subdireccion
administrativa
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DOCUMENTACION ASOCIADA AL PROCESO
‘Véase Mapa Interactivo.

MONITOREO Y SEGUIMIENTO

» Comité Directivo

+ Comité SIG

+ Comité de Transparencia, Probidad y Etica de lo Piiblico
+ Comité Anfitrimites y de Gobierne en Linea

» Comité Operativo

+ Comité de Coneiliacion

+ Comité de Seguridad de la Informacion y de Tecnalogias de Iz Informacién v las Comunicaciones
+ Comité del Plan Institucional de Respuesta a Emergencies - PIRE
» Comité Intemo de Archiva

= Plan de gestién

» Proyecio de inversion

» Mapa de riesgos

TRAMITES Y SERVICIOS
No aplica.

+ Mapa interactivo.

RECURSOS v
« Herramienta Sistematizada PIGA - STORM \
* Sisterna de Informacion para la Planeacién Interna (SIPT)
» Pagina web de la Secretaria Distrital del Habitat.
.

POLITICAS DE OFERACION b Bl
Véase numeral 4. Lineamientes o politicas de operacién en ios procedimientos ascciadodyl profst LY
- <
N ] b ]
Elnbarg N\ Revis 7 - Apgpbi
-
Firm Firme: Firma:
- )
MNombre: Sandra Milena Andrade Mufiilo Nombre: Sara Lucia Perez Perdomo Nombre: Johann Dilak Juflo Estrada
L
Cargo: L Subdireccion d 4o i rogranas y . . e
argo: Contratista de Subdireceion de Cargo: Subdirectora de Progranas y Cargo: Subsesretario de Planeacion y Politica
Programas y Proyectos Proyectos

CoOMBaIT

oG8 °

COMIGI18

Cenmipcwsd.
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